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Приложение №2
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОНОШСКОЕ»

пр. Октябрьский, д.19, пос. Коноша  

Архангельская область, 164010
 Телефон/Факс (81858) 2-19-52
E-mail: mo.kon@yandex.ru
№_____ от ____________

На №___ от «____» ___________ 20____ г

	Адресат




ИЗВЕЩЕНИЕ

о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме

в рамках осуществления муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения
1. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации__________________________________________________________________________

(наименование администрации муниципального образования/структурного подразделения администрации муниципального образования, уполномоченного на осуществление муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения
 (уполномоченный орган).

    извещает, что в рамках осуществления муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения
 возможен переход на взаимодействие между______________________________________________

(наименование юридического лица или фамилия, имя, отчества (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя) (далее – проверяемое лицо)

и уполномоченным органом в электронной форме.

Переход на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица.

Взаимодействие в электронной форме означает обмен информацией (в том числе документами и пояснениями, запрашиваемыми органом, уведомлениями, актами проверки, предписаниями, направляемыми органом, возражениями на акт проверки, возражениями на предписания, жалобами на действия (бездействие) уполномоченного органа и их решения, направляемыми проверяемым лицом) между проверяемым лицом и уполномоченным органом в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Указанные электронные документы направляются:

 уполномоченным органом проверяемому лицу - по адресу электронной почты 

___________________________________________________________________________

(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом

или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем)

проверяемым лицом уполномоченному органу - по адресу электронной почты _________

___________________________________________________________________________

(адрес заполняется должностным лицом, уполномоченного на исполнение административных процедур при осуществление административных действий в рамках осуществления муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения)

Согласие проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме означает, что проверяемое лицо гарантирует прием и направление документов по указанному им адресу электронной почты. Документы, направленные по данному адресу электронной почты, считаются полученными адресатом.

При согласии проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме настоящее извещение должно быть подписано руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем, и возвращено в уполномоченный орган.

	_____________________________________    

(должность, фамилия, инициалы должностного лица уполномоченного органа)
	__________________________________

(подпись, заверенная печатью)




    М.П.

    _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

должностного лица, непосредственно подготовившего проект заявления,

контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

На переход на взаимодействие в электронной форме: согласен

    __________________________________________    _________________________

    (должность, фамилия, инициалы руководителя                     (подпись, дата)

        или уполномоченного представителя

       юридического лица, индивидуального 

    предпринимателя ил его уполномоченного

                       представителя)

Приложение №3
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


(Типовая форма) 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КОНОШСКОЕ"

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«____» ________  2017 года     №______
	органа муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства и озеленения на территории муниципального образования "Коношское"

	

	о проведении
	
	проверки

	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

	

	от
	№
	
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и места(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и других документов), предоставленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное знаком V):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;


по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

	К проведению проверки приступить «____» _______________ 20____ г


	Проверку окончить не позднее «____» _______________ 20____ г


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных (правовых) актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проверки:

	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
	
	

	
	
	(подпись, заверенная печатью) 

	
	
	


	.

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, 

непосредственно подготовившего проект распоряжения)

	

	
	
	

	контактный телефон
	
	электронный адрес (при наличии)


Приложение №4
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОНОШСКОЕ»

пр. Октябрьский, пос. Коноша
Архангельская область, 165150

 Телефон/Факс (81858)2-19-52
E-mail: mo.kon@yandex.ru
№_____ от ____________

На №___ от «____» ___________ 20____ г

	Прокуратура ____________
 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля 

с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, №52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:  

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ “О защите прав юридических лиц
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

	3. Дата начала проведения проверки: «____» _________20 ____ г.


	4. Время начала проведения проверки: _____ час    _______мин


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ «О защите прав и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложение:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	

	(наименование должностного лица)

м.п.
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество 

(в случае, если имеется)


	“
	
	“
	
	20
	
	года
	
	час
	
	мин


Дата и время составления документа: 
Приложение №5
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОНОШСКОЕ»

пр. Октябрьский, пос. Коноша
Архангельская область, 165150

 Телефон/Факс (81858)2-19-52
E-mail: mo.kon@yandex.ru
№_____ от ____________

На №___ от «____» ___________ 20____ г

	проверяемое лицо (адрес)
 


ЗАПРОС

о предоставлении сведений и документов

	На основании распоряжения органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

	

	от
	№
	

	в отношении
	

	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)


Проводится документарная проверка на предмет соблюдения требований законодательства в области 

	

	(соблюдения норм и правил благоустройства и озеленения)


В связи с чем 

(указывается мотивированное основание предоставления сведений и копий документов)

В  соответствии  с  частями  4,  5,  6 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008  N  294-ФЗ  "О  защите  прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля"  прошу  Вас  в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса представить в орган муниципального контроля следующие заверенные печатью (при ее наличии) копии документов: 

За непредставление или несвоевременное представление должностному лицу сведений   (информации), представление  которых предусмотрено  законом  и необходимо   для   осуществления   этим   должностным  лицом  его  законной деятельности, а равно представление таких сведений не в полном объеме или в искаженном  виде,  юридические  лица,  а  также  их  должностные лица несут административную ответственность в соответствии со ст. 19.7 КоАП РФ.

Приложение: заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального контроля.

	
	
	

	(наименование должностного лица)

м.п.
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество 

(в случае, если имеется)


Копию запроса получил (направлено по почте): 

                                                                                                                    (дата, номер заказного письма, уведомления)

_______________           ____________________________          __________        ___________________

        (должность)                        (фамилия, имя, отчество)                                      (подпись)                    (дата вручения)

Приложение №6
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

	
	“
	
	«”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля 

	№
	


По адресу/адресам: 

(место проведения проверки)

На основании:

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

	была проведена
	
	проверка в отношении

	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)


(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений нормативных (правовых) актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе с ознакомлением с акта проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение №6.1

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

ОБЪЯСНЕНИЕ

пос Коноша, Архангельской области                               «_____» _________ 20__г.

Я, 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица, проводившего проверку)

Опросил гражданина (ку):

1. Ф.И.О.

2. Дата и место рождения

3. Адрес регистрации (проживания)

4. Место работы

5. Документ, удостоверяющий личность

Мне разъяснено положение статьи 51 Конституции РФ о том, что я имею право не свидетельствовать против самого (ой) себя, своего супруга и других близких родственников: родителей, детей, усыновителей, усыновленных, родных братьев и родных сестер, дедушек, бабушек и внуков). 

______________________

                                                                                                                                           подпись

Мне, как лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 24.2-24.4, 25.1-25.7, 30.1 КоАП РФ, о том, что я вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, предоставлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, присутствовать при рассмотрении дела и пользоваться юридической помощью защитника, выступать на родном языке и пользоваться услугами переводчика, обжаловать постановление по делу, не свидетельствовать против себя, своего супруга (своей супруги) и близких родственников: родителей, детей, усыновителей, усыновленных, родных братьев и родных сестер, дедушек, бабушек и внуков.

______________________

                                                                                                                                           подпись

Мне, как свидетелю совершенного административного правонарушения, разъяснена ответственность по ст. 17.9, ч. 5 ст. 25.6 КоАП РФ за дачу заведомо ложных показаний, разъяснены положения ст. 25.6 КоАП РФ, в том, что я обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью правильность занесения своих показаний. Вправе не свидетельствовать против самого себя, своего супруга и близких родственников, давать показания на родном языке, пользоваться бесплатной помощью переводчика, делать замечания по поводу правильности занесения его показания.

______________________

                                                                                                                                           подпись

Мне, как потерпевшему, разъяснены положения ст. 25.2 КоАП РФ в том, что я вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, предоставлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ, разъяснена ответственность по ст. 17.9 КоАП РФ за дачу заведомо ложных показаний.

______________________

                                                                                                                                           подпись

По существу заданных мне вопросов могу пояснить следующее:

(с моих слов записано верно, мною прочитано, подпись)
Приложение №7

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

задание на проведение рейдового осмотра
На основании плана проведения рейдов, утвержденного "___"______20___ года, утвержденного [должностным лицом], провести плановый (рейдовый осмотр, обследование следующих земельных участков, акваторий водоемов общего пользования:
Плановый (рейдовый) осмотр, обследование провести в сроки: 
с "___"
______20___ года по "____» __________20___года.
Поручить проведение планового (рейдового) осмотра, обследования:
	Должность
	Ф. И. О.

	
	

	
	

	
	


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования)
	


(должность, фамилия, инициалы должностного лица, утвердившего (подпись, заверенная печатью) плановое (рейдовое) задание)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект планового (рейдового) задания, контактный телефон,

Приложение №8

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ 
выявления нарушений обязательных требований при проведении рейдового осмотра территории органом муниципального контроля 

	№
	


По адресу/адресам: 

(место проведения осмотра)

	был проведен осмотр
	
	в отношении

	


(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя, физического лица в случае выявления)
Дата и время проведения осмотра: _____________________________________________  

Лицо(а), проводившее осмотр:  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) осмотр)
В ходе проведения осмотра территории выявлено:
(с указанием характера нарушений)

Прилагаемые к акту осмотра документы:  _____________________________________________
Подписи лиц, проводивших осмотр:  

Приложение №9

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений обязательных требований

соблюдения норм и правил благоустройства и озеленения
	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя, почтовый адрес, контактный телефон правонарушителя)


	от 
	№
	


	В порядке осуществления муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения на основании распоряжения

	

	(должность, ф.и.о. руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


	от 
	№


лицами : 

(ф.и.о., должность лица (лиц), проводившего (их) проверку)

Была проведена (плановая / внеплановая, документарная / выездная) проверка объекта, расположенного: 

	площадью
	
	кв.м,
	кадастровый номер
	


вид разрешенного использования:   

используемом 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя)

на праве

В ходе проведения проверки выявлены нарушения требований норм и правил благоустройства и озеленения, установленных нормативными правовыми актами муниципального образования «Коношское»:

1.

2.

3.

Руководствуясь ст. 12.1. Закона Архангельской области от 03.06.2003 N 172-22-ОЗ, административным регламентом осуществления муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения, утвержденным распоряжением органа муниципального контроля муниципального образования «Коношское» от ________ №________,
ОБЯЗЫВАЮ:

В срок до «_________» _____________ 20___г. устранить допущенное нарушение:

1.

2.

3.

Информацию об исполнении предписания или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения представить до истечения установленного срока по адресу:

Акт и материалы по результатам проверки направляются в 

(наименование органа муниципального контроля)

	Предписание выдал:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	указать должность
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Предписание получил: 
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	


Приложение №10
	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства и озеленения


 (Типовая форма)

ПРОТОКОЛ №__________

об административном правонарушении

«__» __________ 20__ г.                                                                                   ___________________

                                                                                                                               (место составления)

Я, ____________________________________________________________________________,

(должность, фамилия и инициалы)

«__» __________ 20__ года, в присутствии ____________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что:

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело

об административном правонарушении (физическом лице,

должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):

Фамилия _________________________________________________________________________

Имя ____________________________ Отчество ________________________________________

Адрес места жительства ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Место работы, должность __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства

о государственной регистрации)

Дата рождения ___________________ Место рождения _________________________________

                              (число, месяц, год)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение ____________________________

Количество иждивенцев _________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях" (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________________________

(не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело

об административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:

Наименование ____________________________________________________________________

(полное и сокращенное)

Адрес ___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

ОГРН ___________________________________________________________________________

ИНН/КПП _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица __________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(дата, место, время совершения, краткая фабула нарушения,

данные об отборе проб, образцов, абзац, пункт, статья

нормативного правового акта, который нарушен)

Тем самым совершено административное правонарушение, предусмотренное __________________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть) _____________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(формулировка состава административного правонарушения)

3. Свидетели, понятые, потерпевшие

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (последние - при наличии), адреса места

жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

4. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю, законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) ______________________________________ разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу об административном правонарушении, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или  законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

                                                        ___________________

                                                                                                                              (дата, подпись)

5. Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации они не обязаны свидетельствовать против самих  себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

6. Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

7. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _______________________ по факту нарушения:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(в случае отказа лица от дачи объяснения, сделать запись об этом)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

8. Подпись должностного лица, составившего протокол:

                                                        ___________________

9. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _________________________________:

                                                        ___________________

Протокол подписать отказался _________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно

и приложены к протоколу)

10. Рассмотрение дела об административном правонарушении состоится 

«__» __________ 20__ г. в _____ час. по адресу: ___________________________________

                                       Ознакомлен: ______________ (подпись)

11. Протокол составлен в _____ экземплярах.

12. К протоколу прилагаются:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

13. С протоколом ознакомлен, его копию получил

«__» __________ 20__ г.

______________________ (подпись)

14. Копию протокола получил

«__» __________ 20__ г.

_____________________ (подпись потерпевшего)

15. Копия протокола отправлена по почте

«__» __________ 20__ г.

__________________________________________________________________

         (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Принятие решения о проведении проверки 





Издание распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки и направлении его юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, в отношении которого поводится проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения





Изучение документов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, а также полученных по запросам





Изучение полученных документов 





Проведение мероприятий по контролю (изучение документов, обследование проверяемых объектов, фотографирование и др.) 





Принятие и оформление решения о проведении выездной проверки 





Оформление результата и принятие мер по результатам проверки 














Нарушения не выявлены 





Нарушения выявлены 





Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя или направление заказным письмом с уведомлением о вручении 





Подписание акта должностным лицом органа муниципального контроля 





Ознакомление представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя с содержанием акта проверки 





Составление акта проверки 





Выдача предписания об устранении выявленных в ходе 


проверки нарушений 








Решение о возбуждении дела  





В рамках компетенции органа муниципального контроля  





Вне рамок компетенции органа муниципального контроля  





Материалы проверки направляются в органы прокуратуры, другие правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении,  возбуждении уголовного дела по признакам преступлений, в соответствии с подведомственностью  





Архивное хранение материалов проверки в органе муниципального контроля








